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Anleitung - GMB Rechteiibertragung

So einfach iibertragen Sie der 11880 Internet Services AG
die Administrationsrechte zu Ihrem Google My Business Eintrag.

Schritt 1

Bitte melden Sie sich bei http://www.google.de rechts oben mit dem Konto an, mit dem Sie auch Ihren
Google My Business Eintrag bestatigt/verifiziert haben.
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Schritt 2

Offnen Sie die Google My Business App, in dem Sie rechts oben auf das Quadrat mit den 9 Quadraten
klicken und die My Business App auswahlen.
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Schritt 3

Klicken Sie jetzt oben links auf das Dreistrich-Menii und wahlen Sie den Men{ipunkt
Standortverwalten aus.

Hinweis: Sollten Sie nach dem Auswahlen der My Business App nicht die unten abgebildete
Ubersichtsseite sehen, sondern eine Informationsseite zu Google My Business, dann sind sie leider mit
einem Account angemeldet, mit dem noch kein Google My Business Eintrag angelegt wurde.

Bitte gehen Sie zuriick zu Schritt 1 und wahlen Sie den Account aus, mit dem der Google My Business
Eintrag angelegt wurde. Solle dieser Account nicht bekannt sein, kdnnen Sie hier:
https://support.google.com/business/answer/4566671?visit id=636991229838337156-
4119947609&rd=1 die Inhaberschaft fiir Ihren GMB beantragen.

In der Standortverwaltung wahlen Sie bitte durch einen Doppelklick auf den Namen entsprechenden
Eintrag / Standort aus, den wir fiir Sie zukiinftig verwalten sollen.
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Schritt 4

Wédhlen Sie durch Anklicken den Meniipunkt Nutzer aus. Unter diesem Meniipunkt konnen Sie die
Nutzer verwalten, die Ihrem Eintrag bearbeiten diirfen.
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Schritt 5

Sie sehen jetzt alle Nutzer, die berechtigt sind auf den ausgewahlten Eintrag zuzugreifen.

Bitte klicken Sie auf das ,,+* Symbol oben rechts und laden Sie die Standort ID

5356408643 als weiteren Nutzer ein und wahlen sie die Rolle ,Inhaber” aus, damit wir zukiinftig Ihren
Google My Buisiness Eintrag fiir Sie pflegen und aktualisieren kénnen.

(Sollte die Eingabe der Standort ID von Google nicht angenommen werden, dann geben Sie bitte die E-
Mail Adresse eva.klicksischwarz@gmail.com ein.)

Sie bleiben selbstverstandlich Primarer Inhaber und haben weiterhin auch den vollen Zugriff auf Ihren

Eintrag.

Berechtigungen verwalten

o Sie (Test Konto) Primarer Inhaber

FERTIG

Neue Nutzer hinzufiigen

Ermaglichen Sie anderen, ihnen beim Verwalten von Geschaftsinformationen,
Kundenrezensionen und YouTube-Videos zu helfen. Den einzelnen Nutzern kénnen leicht
verschiedene Zugriffseb gewis werden. Weitere Informationen

EvaKlicksi@11880.com €3

Rolle auswahlen

Inhaber

Administrator ABBRECHEN  EINLADEN

Site-Manager

Fertig! Sie haben uns nun erfolgreich die Inhaberrechte zugewiesen. Sobald wir Ihre Einladung
angenommen haben, kdnnen wir zukiinftig Ihren Google My Business Eintrag fiir Sie pflegen und
aktualisieren.



